BRUGERVEJLEDNING 2023

R
Indberetning af Injicerbar
heroin og metadon
Sundhedsdatastyrelsens Elektroniske
Indberetningssystem
&
SUNDHEDSDATA-

STYRELSEN



Forord

Dette er en brugervejledning, der beskriver hvordan indberetningen til Sundhedsstyrelsens da-
tabase for injicerbar heroin og metadon (IHM) skal foretages via Sundhedsdatastyrelsens Elek-
troniske Indberetningssystem (SEI). Brugervejledningen giver en introduktion til de vigtigste

funktioner i den elektroniske indberetning, dvs. hvordan et skema skal udfyldes og indberettes.

Brugervejledningen vil blive opdateret, safremt der sker vaesentlige a&ndringer i programmet.
For at kunne indberette til Sundhedsdatastyrelsens database for injicerbar heroin og metadon

(IHM) kraeves, at man er oprettet i SEI.
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1. Generelt

Siden 2010 har det veeret obligatorisk at indberette behandling med injicerbar heroin og meta-
don til Sundhedsdatastyrelsens database for injicerbar heroin og metadon (IHM-databasen), jf.
vejledninger:

Vejledning nr. 9507 af 17. september 2013 om ordination af injicerbar diacetylmorphin (heroin)
ved opioidafhaengighed

Vejledning nr. 10375 af 1. januar 2017 til laeger, der behandler opioidafhaengige patienter med
substitutionsmedicin

Indberetning af data til IHM-databasen finder sted ved ivaerksaettelse af behandlingen samt her-
efter Igbende hvert halve ar. Databasen, der er udviklet i samarbejde med medlemmer af ek-
spertgruppen bag udarbejdelsen af vejledningen om ordination af injicerbar diacetylmorphin
(heroin), omfatter spgrgsmal om stofmisbrug, risikoadfeerd, forekomst af misbrugsrelaterede
fysiske og psykiske sygdomme, selvvurderet helbredsopfattelse samt spgrgsmal om social be-
lastning og kriminalitet. | forbindelse med indberetningen genereres automatisk scores pa bag-
grund af indtastede data, som kan udskrives og indga i indga i patientens journal, hvorved det
kan danne grundlag for den kontinuerlige vurdering af behandlingen.

Der er udarbejdet et detaljeret Fzellesindhold, som kan ses pa Sundhedsdatastyrelsens hjemme-
side: www.sundhedsdatastyrelsen.dk



https://www.retsinformation.dk/forms/R0710.aspx?id=158340
https://www.retsinformation.dk/forms/R0710.aspx?id=158340
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=186187
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=186187

2. Start programmet og logind

Indberetningssidens abnes ved at fglge nedenstaende link:
https://sei.sundhedsdata.dk/namespaces/AXSF/

Valg en af felgende muligheder:

e S A Velkommen til Sundhedsvaesenets
Elektroniske Brugerstyring

Vazlg, via hvilken identitetsleverandar du vil logge ind:

. NEMLOG-IN

. REGION HOVEDSTADEN MITID ERHVERV

- REGION NORDJYLLAND
! REGION SJELLAND
. REGION SYDDANMARK - ERHVERVSID

Ved at vaelge Nemlog-in vil nedenstdende mulighed komme frem.

Benyt MitID og indtast bruger-id:

Lokal Id™

Log pi hos SEA Sundhed med MitZp
OTOSAMLE

BRUGER-ID &

(D) Glemt bruger-107

B Husk mig hos SEB Sundbed med
OIOSAMLY

Afbryd  Hjmlp



https://sei.sundhedsdata.dk/namespaces/AXSF/

3. Programopbygning

Dette afsnit er en kort introduktion til nogle af de basale funktioner, der findes i det webbase-
rede indberetningssystem. For generel introduktion og tilmelding til Sundhedsdatastyrelsen
Elektroniske Indberetningssystem (SEl) henvises til:
https://sundhedsdatastyrelsen.dk/da/rammer-og-retningslinjer/indberetning_sei

3.1 Programvinduets indhold

Nar du har abnet programmet vises dette skaermbillede:

Opret AA Sggning og print ANA CPR Spgning
1 Ulzeste beskeder Abort Abort Anmod om brugerroller
Cancer Cancer
1 3 O Den nationale bernedatabase Den nationale bermedatabase
Dadsattest side 1 Dedsattest side 1
Kladde Udbakke Dedsattest side 2 Dedsattest side 2
Genoptraening Genoptrzening
2 1 Injicerbar heroin/metadon Injicerbar heroin/metadon
IVF IVF
MRSA MRSA
Indberettet Annulleret
NAB NAB

Opfelgning efter udskrivning Opfalgning efter udskrivning
O Opdater bakketzllere i i i i
Rituel omskeering Rituel omskeering

1. Mine bakker
Under sektionen ”"Mine bakker” findes:

1 Uleeste beskeder: Bakke med ulaeste beskeder fra Sundhedsdatastyrelsen (SDS) om SEl

1 Kladde: Bakke med ikke faerdige skemaer gemmes her. Medlemmer af samme bruger-
gruppe! deler bakken ’Kladde’.

12 Udbakke: Bakke med skemaer, der netop er gjort parat til afsendelse. Medlemmer af
samme brugergruppe deler bakken 'Udbakke’.

1B Indberettet: Bakke med skemaer, der er indberettet til SDS. Medlemmer af samme bruger-
gruppe deler bakken ‘Indberettet’.

1 Annulleret: Bakke med gruppens annullerede (ikke slettede) indberettede skemaer. Med-
lemmer af samme brugergruppe deler bakken 'Annulleret’.

B Opdater bakketzller: Knap, der opdaterer alle bakker.

2. Opret skema

1 Nar du bliver oprettet som bruger fgrste gang, bliver du samtidig medlem af en brugergruppe. En brugergruppe kan besta af
bare et enkelt medlem — fx en enkel lzege pa en institution, eller flere medlemmer — fx alle laeger pa en institution. Man kan godt
vaere medlem af flere grupper. Alle medlemmer af samme brugergruppe har bl.a. adgang til de samme skemaer.



https://sundhedsdatastyrelsen.dk/da/rammer-og-retningslinjer/indberetning_sei

Under sektionen 'Opret skema’ benyttes rullemenuen til at finde det gnskede skema til ind-
beretning. Klik pa det gnskede skema for at oprette og udfylde en ny indberetning. Nar man
har oprettet et skema, er det muligt at finde en skemaspecifik vejledning i fanebladet 'Skema
information’ gverst pa siden.

Skemaer
Under sektionen 'Skemaer’ benyttes rullemenuen til at finde alle pabegyndte, indberettede
eller annullerede skemaer i gruppen, fordelt pa skematype.

Diverse

Under sektionen 'Diverse’ findes fglgende to moduler:

B CPR sggning:
Visning af samtlige skemaer der ligger for pagaldende cpr-nummer i gruppen.

B Anmode om brugerroller
Her kan man s@ge om adgang til at laese, indtaste i eller indberette et skema. Anmod-
ningen skal godkendes af en administrator.




1)

2)

3)

4)

4. Indberetningsskema
4.1 Opret nyt skema

Nar man skal oprette et nyt indberetningsskema, ggres det ved at vaelge ’Injicerbar heroin/me-
tadon’ under 'Opret skemaer’.

Opret skemaer

Opret s
Abort

Cancer

Den nationale bernedatabase

Dgdsattest side 1

Dedsattest side 2

Genoptraening

Injicerbar hergin/metadon

IVF

Derefter vil en kladde til indberetningsskemaet abnes. Hvordan skemaet skal udfyldes kan laeses
nedenfor i afsnit 4.2 Indberetningsskemaet opbygning og indhold.

4.2 Indberetningsskemaets opbygning og indhold

Skemaet for injicerbar heroin/metadon er opbygget af fglgende undersektioner:

5)
6)
7)

8)




1. Sektionen ’Skema information’
Indeholder felterne 'Skema oprettelsesdato’ og ‘Gruppe’ som udfyldes automatisk af pro-
grammet, hvis man kun er medlem af en enkelt gruppe. Hvis man er medlem af flere grup-
per, vaelges den korrekte gruppe fra rullemenuen. Det er ogsa i denne sektion at man kan
finde skemanummeret.

2. Sektionen ’Basisoplysninger’
Her angives patientens CPR-nummer.

3. Sektionen ’‘Behandlingsoplysninger’
Indeholder felter til udfyldelse af:
1 Dato for fgrste interview
1 Oplysninger om behandlingsinstitutionen
B Ansvarlig laeges autorisationsID
B Oplysninger om den henvisende behandlingsinstitution
1 Oplysninger for tidligere behandlinger

4. Sektionen’Behandling’
Her angives oplysninger om selve behandlingen.

5. Sektionen ’Opfglgningsskemaer’
| denne sektion kan man oprette nye opfglgningsskemaer.

6. Sektionen 'Opfplgningsskema’
Indeholder felter til udfyldelse af:
i Dato for fgrste udfyldelse af opfglgningsskema
1 Aktuelle somatiske sygdomme
1 Aktuelle psykiske sygdomme

7. Sektionen ’SF-36 spgrgeskema om helbredstilstand’
Her besvares SF-36 sp@grgsmalene, som har til formal at male sundhedsrelateret livskvalitet
ved patientens selvvurderede helbred og funktionsevne.

8. Sektionen ’Aktuelle sociale forhold og misbrug’
Indeholder felter til udfyldelse af:
1 Samlivs —og boligsituation samt indtaegtskilde
1 Aktuelle stofmisbrug og alkoholforbrug
1 Risikoadfeerd

Nedenstaende afsnit indeholder dybdegaende informationer om, hvordan fanebladene skal
udfyldes.




4.2.1  Sektionen ‘Basisoplysninger’

CPR-nr.

| feltet ‘"CPR-nr.” indtastes patientens CPR-nummer. Herefter klikkes pa ‘Opslag’ hvorved syste-
met fremsgger patientens navn, kgn og adresse. Fortszet til naeste skemasektion.

CPR-nr.

Opslag }j

Erstatnings-cpr-nummer

Har patienten ikke dansk cpr-nummer eller kan ikke huske sit Isbenummer, skal der benyttes et
erstatnings-cpr. Opbygningen af erstatning-cpr-nummeret er som fglger:

2 AAAAAA-BCCD
N A: Fgdselsdato og ar
B: Arhundrede for fgdsel (5= fgr 1900, 0=1900-1999, 6=efter 1999)
C: Initialer (efternavn fornavn)
D: Lgbenummer (lige for kvinder, ulige for maend)

Nar erstatningscpr er indtastet skal oplysningerne om patienten indtastes manuelt, hvilket er
beskrevet nedenfor.

Navn og adresse

Navn og adresse skal kun udfyldes hvis der er anfgrt erstatnings-cpr. Dette ggres ved at stille sig
i det pageeldende felt vha. mus eller <Tab> og indtaste oplysningerne. 'Postnr.” kan veelges fra
rullemenuen, der findes ved at klikke pa pilen til hgjre i feltet, hvorefter feltet ‘By’ udfyldes au-
tomatisk. ‘Bopalskommune’ kan vaelges fra rullemenuen, der findes ved at klikke pa pilen til
hgjre i feltet, hvorefter feltet ‘Bopalskommune’ udfyldes automatisk. Ved udenlandsk adresse
kan postnummer ‘9999’ anvendes, og under bopaelskommune vaelges relevant kode i intervallet
901-999.




Fornavn Efternavn

Vej Nr/etage/side
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Bopaelskommune Bopaelskommune

4.2.2  Sektionen ‘Behandlingsoplysninger’

Her angives dato for fgrste interview enten i forbindelse med indskrivning i heroinklinikken fgr
iveerksaettelse af behandling med injicerbar heroin (dvs. i perioden for stabilisering med peroral
metadon) eller fgr ivaerksaettelse af behandling med injicerbar metadon. Datoen indtastes enten

o 0 90 o

ved at klikke pa kalenderen i feltet eller ved manuelt at indtaste datoen (DD-MM-AAAA)

Behandlingssted

[

[

[

Kommunes ID

Her registreres den kommune, hvori behandlingen er forankret organisatorisk. Kommunen
angives ved at veelge fra rullemenuen eller ved indtaste stump af kommunekode eller navn
og derefter veelge fra rullemenuen.

Behandlingsinstitutionen
Angiv behandlingsinstitutionen pa samme made som for Kommunes ID.

SOR-kode

SOR-koden kan angives ved enten manuelt at indtaste SOR-koden for den ansvarlige organi-
sation eller ved at fremsgge organisationen. SOR-koden kan fremsgges ved at klikke pa en-
ten ‘Statslig’, 'Regional’, ’"Kommunal’, 'Privat’, ‘Mit CVR-SI’, eller ‘Mit CVR-Alle’.

Herved fremsgges enten statslige, regionale, kommunale eller private organisationer. Ved
at anvende filtrene for hver kolonne kan man filtrere yderligere — f.eks. filtrere pa bag-
grund af et ydernummer, enhedstype, navn etc. Alternativt kan man vaelge ‘Mit CVR - SI’,
hvorved alle de sundhedsinstitutioner tilhgrende ens CVR-nummer fremsgges.

Alle enheder vil i udgangspunkt veere sundhedsinstitutioner (Sl). Hvis der skal angives en
organisatorisk enhed (OE), sa klik pa "Mit CVR —Alle’. Herved fremsgges alle sundhedsinsti-
tutioner og organisatoriske enheder tilhgrende ens CVR-nummer. Man kan skelne mellem
de to niveauer, ved at kigge i kolonnen 'Niveau’ yderst til hgjre.




CVR filter
2 Filtrér Link til hjemmeside
v SORkode T SOR navn Specialenavn Ydernummer Enhedstypena
215781000016005 Statens Serum Institut, IT-afdeli... lzegelaborat
215791000016007 Statens Serum Institut, IT-afdeli... supplerends
215811000016008 551, Sektor for Diagnostik og Inf... l=gelaborat
215821000016004 551, Sektor for Diagnostik og Inf... supplerends
215871000016000 Statens Serum Institut, Til testbr... lzegelaborat
215881000016003 Statens Serum Institut, Til testbr... supplerends
7158110NNNTANNN S€I Salbtar far Nisannctil nn Inf Imralaharst
Statslig Regional Kommunal Privat Mit CVR - Sl Mit CVR - Alle Oples filter

1 Ansvarlig laege autorisations-ID
Her skrives autorisationsID for den behandlingsansvarlige laege eller for den laege, hvortil
behandlingen med injicerbar heroin er delegeret. Indtast laeges AutorisationsID og klik pa
'Oplag’, hvorved systemet fremsgger lezegens navn og validere ID’et.

Henvisning

1 Henvisende behandlingsinstitution
Angiv den henvisende institutionen ved at klikke pa pilen i feltet "Henvisende behandlings-
institution’ og veelg efterfglgende en institution fra rullemenuen.

© SOR-kode (henvisende institution)
Angiv den henvisende institutions SOR-kode pa samme made som for ‘SOR-kode (behand-
lingsinstitution)’ se ovenfor.

B Henvisningsarsag
Ved behandling med injicerbar heroin: | fritekst-feltet beskrives (max 70 tegn) arsagen til,
at patienten henvises til behandling med injicerbar heroin. Hvis patienten er i behandling
med injicerbar metadon ved henvisning til heroinbehandling, bedes dette anfgrt specifikt.
Ved behandling med injicerbar metadon: | fritekst-feltet beskrives (max 70 tegn) arsagen til
at patienten skal have ivaerksat behandling med injicerbar metadon.

12 Tidligere leengerevarende behandlingsforlgb

Her angives det antal gange, som klienten oplyser nogensinde at have veret i leengereva-
rende behandlingsforlgb i peroral metadonbehandling af over 6 maneders varighed. Samt
varigheden af seneste uafbrudte peroral metadonbehandling.




Antal tidligere lngerevarende (> & maneder) behandlingsforleb | peroral metadonbehandling

War ghed (antal maneder) af seneste uafbrudte perorale metadonbehand ng

4.2.3  Sektionen ‘Behandling’

Angiv en behandlingstype ved enten at satte hak i ‘Behandling med injicerbar metadon’ eller
‘Behandling med heroin’

Behandling med injicerbar Behandling med heroin
metadon

Behandling med injicerbar metadon

Angiv en dato for ivaerkszettelse og ophgr af behandlingen med injicerbar metadon, ved enten
at klikke pa kalenderen i henholdsvis feltet ‘Dato for iveerksaettelse af behandling’ og ’‘Dato for

0000

ophgr af behandling’ eller ved manuelt at indtaste en dato (m/d/33aaa).

Behandling med heroin

Behandles der med injicerbar heroin sa szt hak i feltet ‘Injicerbar heroin behandling'.

L

Angiv herefter en dato for behandlingens ivaerksaettelse og ophgr samt en arsag til behandlin-
gens ophgr.

Behandles der med tablet heroin sa sat hak i feltet ‘Tablet heroin behandling’.

L]

Angiv herefter en dato for behandlingens ivaerksaettelse og ophgr samt en arsag til behandlin-
gens ophgr.
4.2.4 Sektionen 'Opfelgningsskemaer’

For at oprette et nyt opfglgningsskema, sa klik pa '+Ny’. For at udfylde det oprettede skema sa
ga til fanebladet 'Opfplgningsskema’ og ‘SF-36 spgrgeskema’. Man kan slette et eksisterende




opfalgningsskema ved at klikke pa det pagaeldende skema og efterfglgende pa’Slet’. Kolonnerne
udfyldes automatisk ved udfyldelse i de nzeste to faneblade.

4.2.5  Sektionen 'Opfelgningsskema’

Her skrives dato for udfyldning af opfglgningsskema, som fgrste gang kan veere samme dato som
dato for fgrste interview. Herefter skal opfglgningsskema udfyldes Igbende hver halve ar. Da-
toen kan enten angives ved at indtaste den manuel i feltet (m/d/333a) eller ved brug af kalen-
deren i feltet.

Aktuelle somatiske sygdomme

Der sattes kryds i ja -feltet, hvis laeegen vurderer, at patienten har fysiske sygdomme, som di-
rekte skyldes injektionsmisbrug (fx absces, sepsis, blodprop, fglger efter blodprop). Der saettes
kryds i nej-feltet, hvis leegen vurderer, at patienten ikke har syggdomme, som direkte skyldes
injektionsmisbrug.

Hvis der er sat kryds i ja-feltet, skal der angives en/flere diagnose(r) inden for kategorierne lokale
infektioner, systemiske infektioner, karskader, nerveskader, virale infektioner eller andet

For at tilfgje en diagnose sa klik pa "+Ny’ i den gnskede kategori. Brug efterfglgende rullemenuen
i kolonnen ’Kode til at anfgre den gnskede ICD-10 kode. Det er ogsa muligt at fremsgge den
gnskede diagnose ved at stille sig i feltet og starte med at indtaste de fgrste tegn i enten navnet
eller koden pa diagnosen.

Yderligere diagnosesggning kan foretages i SKS-systemet, som kan findes pa www.medinfo.dk

SYSTEMISKE INFEKTIONER

v I

D Klassifikation af sygdomme og ...
DADO Kolera
KARSKADER DADOD Kolera forarsaget af Vibrio chole...
Ny 1 paoor Kolera forarsaget af Vibrio chole
v DADOS Kolera UNS
DAOT Tyfus og paratyfus
NERVESKAD DAO10 Tyfus

Anden somatisk sygdom

Der saettes kryds i ja-feltet, hvis leegen vurderer, at patienten har fysisk sygdom, som ikke direkte
skyldes injektionsmisbrug (ex KOL, TB). Der saettes kryds i nej, hvis lsegen vurderer, at patienten
ikke har fysisk sygdom, som ikke direkte skyldes injektionsmisbrug (ex KOL, TB).



http://www.medinfo.dk/

Hvis der er sat kryds i ja-feltet, skal der angives en/flere diagnose(r). For at tilfgje en diagnose sa
klik pa "+Ny’. Brug efterfglgende rullemenuen i kolonnen ‘Kode til at anfgre den gnskede ICD-10
kode. Det er ogsa muligt at fremsgge den gnskede diagnose ved at stille sig i feltet og starte med
at indtaste de fgrste tegn i enten navnet eller koden pa diagnosen.

Yderligere diagnosesggning kan foretages i SKS-systemet, som kan findes pa www.medinfo.dk

Aktuelle psykiatriske sygdomme

Der seettes kryds i ja-feltet, hvis laegen vurderer, at patienten udover opioidmisbrug ogsa har en
behandlingskraevende psykiatrisk tilstand (ex psykose, depression, angst eller anden misbrug).
Der sattes kryds i nej-feltet, hvis laegen vurderer, at patienten ud over et opiodmisbrug ikke har
en behandlingskraevende psykiatrisk tilstand (ex psykose, depression, angst).

Hvis der er sat kryds i ja-feltet, skal der angives en/flere diagnose(r). For at tilfgje en diagnose sa
klik pa ‘+Ny’. Brug efterfglgende rullemenuen i kolonnen 'Kode til at anfgre den gnskede ICD-10
kode. Det er ogsa muligt at fremsgge den gnskede diagnose ved at stille sig i feltet og starte med
at indtaste de fgrste tegn i enten navnet eller koden pa diagnosen.

Yderligere diagnosesggning kan foretages i SKS-systemet, som kan findes pa www.medinfo.dk

4.2.6  Sektionen 'SF-36 spargeskema om helbredstilstand’

Her registreres patientens egen vurdering af sin fysiske og psykiske helbredstilstand.

1 | spgrgsmalene 1-3 kan der kun angives en af muligheder der findes i rullemenuen f.eks.:
i | spgrgsmalene 4 og 5 skal der angives enten ja eller nej.
R | spgrgsmalene 6-11 skal der angives en af mulighederne der findes i rullemenuen.

Nar spgrgsmalene er besvarede beregnes den veegtede score, som automatisk udfyldes i op-
fglgningsskemaet i fanebladet 'Opfglgningsskemaer’.

@nsker man at lave endnu et opfglgningsskema skal man under fanebladet ’Opfglgningsske-
maer tilfgje et nyt skema og derefter igen udfylde fanebladende 'Opfglgningsskema’ og 'SF-36
spgrgeskema’.

4.2.7  Sektionen 'Aktuelle sociale forhold og misbrug’

Samlivssituation den sidste maned

Angiv om klienten er ’Enlig’ eller ‘Samlevende’ ved at saette hak i pagaeldende. @nsker klienten
ikke at oplyse sin samlivsstatus sa saet hak i ‘@nsker ikke at oplyse’.



http://www.medinfo.dk/
http://www.medinfo.dk/

30T 2 & A FAre

Enlig Samlevende Dnsker ikke at oplyse

Aktuel boligsituation og hovedindteegtskilde

Angiv klientens boligsituation og hovedindtaegtskilde, ved at klikke pa pilen i det pageeldende
felt. Brug herefter rullemenuen til at veelge den gnskede bolig og indtaegtskilde.

Aktuelle stofindtag

Angiv ud for hvert stof antallet af dage klienten har indtaget det pagaeldende stof inden for de
sidste 30 dage.

Substitutionsmedicin (ordineret)

3

Metadon (Ikke ordineret)

Heroin (ikke grdineret)

Aktuelle alkoholforbrug

Angiv hvor mange dage klienten har drukket alkohol inden for de sidste 30 dage samt antallet af
genstande pr. dag.

Hvor mange dage har du drukket alkohol indenfor de sidste 30 dage

Antal genstande pr. dag

Risikoadfeerd den seneste mdned

1 Angiv om klienten ud over behandlingen med injicerbar heroin/metadon har injiceret den
seneste maned. Angiv svaret vha. rullemenuen. @nsker klienten ikke at oplyse om anden
behandling, sa veelg '@nsker ikke at oplyse’.




]

[

]

>

Har du udover behandlingen med inj. heroin/metadon injiceret den seneste maned

N

Angiv om klienten har delt veerktgj (sprajter, kanyler mm.) med andre. Angiv svaret vha.
rullemenuen. @nsker klienten ikke at oplyse om anden behandling, sa vaelg '@nsker ikke at
oplyse’.

Har du delt vaerktaj (sprejter, klanyler mm.)

L

Angiv i kroner hvor mange penge klienten har brugt pa ikke-ordinerede afhaengighedsska-
bende lzegemidler eller illegale rusmidler inden for de seneste 30 dag

Penge brugt til ikke-ordinerede afhangighedsskabende lgemidler eller illegale rusmidler indenfor de seneste 30 dage (Antal kr.)
Angiv i kroner hvor mange penge klienten har brugt pa alkohol i Igbet af de seneste 30
dage.

Penge brugt indenfor de seneste 30 dage pa alkohol (Antal kr.)
Angiv antallet af dage inden for de senest 30 dage klienten har vaeret involveret i illegale
aktiviteter for at skaffe penge.

Antal dage indenfor de seneste 30 dage med involvering i illegale aktiviteter for at skaffe penge

[ ]




5. Efter et skema er oprettet

Nar man er inde i et skema er der i udgangspunktet fglgende skemafunktioner ‘Gem’, ’Slet’,
Valider’, ‘Rediger’, 'Indberet’, 'Annuller’, ‘Leeg i udbakke’, ‘Fjern fra udbakke’ og 'Print’.

B Gem | [u] Slet | Walider Rediger Indberet Annuller Laegiudbakke Fjern fra udbakke | Print *v

5.1.1  Gem

Tryk pa ‘Gem’ og skemaet bliver gemt under kladder. Skemaet bliver automatisk gemt under
kladder, hvis man forlader skemaet. Vaer opmaerksom pa at et skema ikke kan gemmes, hvis der
ikke er angivet en gruppe. Se eventuelt den skema specifikke vejledning.

5.1.2 Slet

Tryk pa ’'Slet’ og skemaet slettes, og det vil ikke vaere muligt at genfinde skemaet. Et indberettet
skema kan ikke slettes, men derimod annulleres.

5.1.3 Valider

Valider funktionen benyttes til at tjekke, at et skema ikke indeholder fejlindtastninger. Dette
sikrer, at man mindsker antallet af skemaer, der indberettes med fejl. Med valideringsfunktio-
nen kan man bl.a. foretage logiske tjek af de udfyldte felter. Eksempelvis kan man ikke indbe-
rette et skema med et ugyldigt CPR-nummer. Man kan vaelge selv at validere et skema undervejs
i indtastningen ved at klikke pa knappen ’Valider’. Et skema vil dog altid blive valideret automa-
tisk inden det indberettes.

Nar et skema er blevet valideret, vil der gives besked om eventuelle fejl. Er skemaet uden fejl vil
der dukke en bla tekstboks op, med beskeden 'Valideret uden fejl’.

Er der derimod fejl i skemaet vil en rgd tekstboks dukke op med besked om hvilke fejl skemaet
indeholder. For at se samtlige fejl klikkes pa pilen helt til hgjre i den r@de tekstboks.

| (i) valideret uden fejl

I ® Regel 0100: CPR-nummer skal angives. 17 X

En gul tekstboks med en advarselstrekant betyder ikke, at der er fejl i skemaet, men blot at du
skal veere opmaerksom. Et skema kan altsa godt indberettes selvom der er en advarsel.




Advarslen kan dukke op hvis der mangler en oplysning eller hvis du har indtastet en oplysning
som ofte bliver angivet forkert eller som giver anledning til fejl. F.eks. i tilfelde af at der er anfgrt
et erstatnings-CPR.

Regel 0103: Du har brugt et erstatnings-CPR-nummer. Vaer cpmaerksom

Bemaerk:

B Hvis man ikke man forlade et skema pga. en valideringsfejl tryk da pa <Esc>.

B Hvis man ikke kan validere et skema med erstatnings-CPR skal det klik da pa ‘Gem’ og der-
efter 'Valider’

5.1.4 Rediger

| tilfeelde af at der er indberettet et skema med forkerte oplysninger eller mangler, sa er det
muligt at redigere skemaet. Aben det pagzeldende skema i bakken ‘Indberettet’ og klik pa ’Re-
diger’. Redigeres et skema flyttes det automatisk fra bakken ‘Indberettet’ til ‘Kladder’. Er ske-
maet, efter redigering, korrekt, skal det indberettes igen, sa det oprindelige skema opdateres
med de nye oplysninger. | skemaoversigterne under kolonne version kan man se, hvor mange
gange et skema er blevet indberettet.

Bemeerk, at det er ikke muligt at @ndre patientens personoplysninger, hvis skemaet har vaeret
indberettet. Er disse oplysninger forkerte, er man ngdsaget til at annullere skemaet og oprette
et nyt med de korrekte personoplysninger.

5.1.5 Indberet

Et faerdigt skema indberettes direkte ved at klikke pa ’Indberet’. Valideringsfunktion tjekker au-
tomatisk skemaet for fejl og mangler inden indberetningen, hvis skemaet valideres uden fejl,
bliver det indberettet og flyttes til bakken ‘Indberettet’. Kan et skema ikke indberettes, sa kan
det skyldes, at de ngdvendige rettigheder mangler.

5.1.6  Annuller

Hvis man har indberettet et skema fejlagtigt, sa kan man annullere dette skema. Dette ggres
ved, at man i bakken 'Indberettet’ vaelger det pagaeldende skema ved at klikke pa det. Nar ske-
maet er abent, kan man klikke pa ’Annuller’. Herefter vil der dukke en dialogboks op, hvor man

o

skal bekraefte annullering ved at klikke pa ’Ja’.




Du er ved at annullere ét eller flere indberettede
skema. Er du sikker? Bemaerk at du herefter ikke
lzengere vil kunne redigere skemaet.

.

Er skemaet annulleret, flyttes skemaet fra bakken ‘Indberettet’ til bakken ‘Annulleret’. Bemaerk
at, som det fremgar af dialogboksen, kan et skema ikke redigeres, hvis det er blevet annulleret.
5.1.7 Laegiudbakke

Benyttes denne funktion flyttes skemaet til bakken ‘Udbakke’. Funktionen kan ikke benyttes,
hvis man allerede befinder sig i udbakken.

5.1.8 Fjern fra udbakke

Denne funktion fjerner beskeden fra udbakken og flytter beskeden til kladder. Befinder skemaet
sig ikke i udbakke kan funktionen ikke benyttes.

5.1.9 Print

Du kan udskrive et skema uanset om skemaet ligger som kladde, i udbakken eller er blevet ind-
berettet.

Annuller  Laeg i udbakke  Fjern fra udbakk

Mormal




